
 

E-Posta Adresi
tulayozkan8109@hotmail.com

Doğum Tarihi
25/10/1981

Telefon
90 (507) 825 85 26

Adres
Türkiye - Bursa - Yıldırım 

Tülay Özkan

Cinsiyet
Kadın

Uyruk
Türkiye Cumhuriyeti

Sürücü Belgesi
B

Ön Muhasebe Ve Ögrenci İşleri Uzmanı

 

Pozisyon
Ön Muhasebe Elemanı

Firma Adı
ÖZEL BALAT ÖZGÜN KOLEJİ

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Eğitim Kurumları

Başlangıç Tarihi
04.2021

Bitiş Tarihi
06.2022 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
TÜM E-OKUL VE MEBBİS ,KURUM NET İŞLEMLERİNİN YAPILMASI, ÖN MUHASEBE İŞLEMLERİ,

 

Pozisyon
Muhasebe ve Finans Sorumlusu

Firma Adı
Bursa Şehir Koleji

Firma Sektörü
Eğitim Kurumları

Başlangıç Tarihi
08.2020

Bitiş Tarihi
01.2021 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Kolejin ve 2 şubenin tüm muhasebe işlemleri, öğretmen ve personel sözleşmeleri, mebbis ve e-okul işlemleri

 

Pozisyon
Bilgi İşlem Elemanı

Firma Adı
Bilfen Okulları

Firma Sektörü
Eğitim

İletişim Bilgileri

Özel Bilgiler

Özet Bilgi

İş Deneyimleri 

1 yıl
3 ay 

6 ay 

11 ay 
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Başlangıç Tarihi
11.2018

Bitiş Tarihi
09.2019 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Tüm E-okul işlemleri, mebbis, Bilsis kayıt işlemleri,muhasebe işlemleri, Tüm sınav okumaları, Karne ve diploma basımı,

 

Pozisyon
Halkla İlişkiler Sorumlusu

Firma Adı
Bursa Ozel Doga Anadolu Lisesi

Firma Sektörü
Eğitim Danışmanlığı 

Başlangıç Tarihi
07.2018

Bitiş Tarihi
09.2018 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Kurumun eğitim içeriği ile ilgili bilgilendirme yapmak, Kayıt işlemleri ve muhasebelendirilmesi,Kurum içi ve dışı eğitim 
faaliyetleri hakkında rapor hazırlamak ve sunmak.

 

Pozisyon
İdari İşler Memuru

Firma Adı
BURSA ÖZEL SENTEZ ORTAOKULU

Firma Sektörü
Eğitim Kurumları

Başlangıç Tarihi
06.2015

Bitiş Tarihi
06.2017 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Öğrenci kayıtlarınin Bilsa ve Ebos sistemine girişi ve E-okulda takibi,muhasebe işlemleri,fatura işlemleri,resmi 
yazışmalar,Mebbis işlemleri,E-okulda tüm işlemler,Öğretmen sözleşmelerinin tüm takip işlemleri,Halkla ilişkiler.

 

Pozisyon
Yönetici Sekreteri

Firma Adı
PRİZMA DERSHANESİ

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Eğitim

Başlangıç Tarihi
11.2013

Bitiş Tarihi
06.2014 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Halkla ilişkiler,Ön muhasebe işlemleri,fotokopi işlemleri.

 

Pozisyon
Ön Muhasebe Sorumlusu

Firma Adı
BURSA İNGİLİZ KÜLTÜR DİL 
OKULLARI

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Eğitim

Başlangıç Tarihi
08.2013

Bitiş Tarihi
10.2013 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
ÖĞRENCİ ÖDEMELERİNİN TAKİBİ,AKINSOFT PROGRAMINA İRİŞİ,PERSONEL MAAŞLARI.TÜM ÖN MUHASEBE İŞLEMLERİ.

 

Pozisyon
Yönetici Asistanı

Firma Adı
BURSA MENAR MENTAL ARİTMETİK 
MERKEZİ

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Dershane ve Kurslar

3 ay 

2 yıl
1 ay 

8 ay 

3 ay 

4 ay 
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Başlangıç Tarihi
02.2012

Bitiş Tarihi
05.2012 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Tüm resmi yazışmalar,ön muhasebe işlemleri,halka ilişkiler.

 

Pozisyon
Muhasebe Memuru

Firma Adı
BURSA SON SİSTEM DERSHANESİ

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Dershane ve Kurslar

Başlangıç Tarihi
04.2009

Bitiş Tarihi
11.2011 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
halka ilişkiler ,öğrenci kayıtları,ödeme takipleri,ebos programına kayıtları,il ve ilçe milli eğitim müdürlükleri ile resmi 
yazışmalar,personel görevlendirilmesi ile ilgili işlerin yürütülmesi,personel giriş-çıkış işlemleri,banka çek-senet 
işlemleri,personel maaşları,fatura kesimi (eta),fotokopi.

 

Pozisyon
Ön Muhasebe Elemanı

Firma Adı
BURSA TEKNOLOJİ SERVİS MKZ
(VESTEL YETKİLİ SERVİSİ)

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Ev Eşyaları

Başlangıç Tarihi
04.2008

Bitiş Tarihi
01.2009 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Yönetici asistanlığı,açık çağrı merkezi sorumlusu,ön muhasebe,personel genel işlemleri,müşteri hizmetleri,hafta sonu 
ve ay sonu işlemleri,fabrika ve bölge müdürlüğü irtibatı ve mail kontrolleri,servis ve alım ve kapatma işlemleri.

 

Pozisyon
Ön Muhasebe Elemanı

Firma Adı
EKİNOKS GRUP DERSHANESİ

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Eğitim Kurumları

Başlangıç Tarihi
01.2005

Bitiş Tarihi
03.2008 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
ÖN MUHASEBE İL İLGİLİ TÜM İŞLEMLER,BİLGİ İŞLEM HİZMETLERİ,GENEL YAZIŞMA VE İRTİBAT HİZMETLERİ,HALKLA 
İLİŞKİLER.

 

Pozisyon
Bireysel Müşteri Temsilcisi

Firma Adı
TEFAL/ZAFER PLAZA

Şehir
Bursa

Firma Sektörü
Alışveriş Merkezleri

Başlangıç Tarihi
03.2004

Bitiş Tarihi
09.2004 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
ÖN MUHASEBE İŞLEMLERİ ,PERSONEL İŞLEMLERİ ,MÜŞTERİ TEMSİLCİLİĞİ GÖREVİNİ YAPMAKTAYDIM.

Eğitim Bilgileri 

2 yıl
8 ay 

10 ay 

3 yıl
3 ay 

7 ay 

Bu belge adayin kendisi tarafindan 17.11.2022 16:08’te olusturulmustur. - This document was created by the candidate herself/himself in 17.11.2022 16:08                      3 / 5



Lisans

Üniversite
Anadolu Üniversitesi

Fakülte
Açıköğretim Fakültesi

Bölüm
İşletme

Başlangıç Tarihi
09.2017

Bitiş Tarihi
... 

Öğretim Tipi
Açık Öğretim

Öğretim Dili
Türkçe

Lise

Diploma Notu 
0 / 0

Lise Adı
Necatibey Anadolu meslek 
lisesi

Bölüm
Moda Tasarım

Bitiş Tarihi
01.2000 

Öğretim Tipi
Kız Meslek Lisesi

Dil Seviye

İngilizce 
Başlangıç

 
Bilgisayar Bilgileri

 
STOYS,BİLSA ,AKBİM,ETA,EBOS,AKIN SOFT,DATASİST,WORD,EXCEL,MİCROSOFT OFİS PROGRAMLARI,

Sertifika Bilgileri Sertifika Adı
Ileri excel

Sertifika Tarihi
07.2019

Alındığı Kurum
Zen Akedemi

Sertifika Adı
bilgisayarlı muhasebe

Sertifika Tarihi
07.2008

Alındığı Kurum
AKTİF EĞİTİM MERKEZİ

Açıklama
ETA,LOGO,DATASİST,EBOS,BİLSA

Yetenekler Hüsn-İ Hat, Ebru sanati 

Referansın Adı Soyadı Çalıştığı Firma Çalıştığı Firmadaki Pozisyon Telefon E-Posta

Yabancı Dil

Yetkinlikler

Referanslar
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Sinem Turan Bursa Bilfen Okulları Okul Müdürü 05312502460 sinemturan@bilfen.com

TUNÇER SEROL ÖZEL SENTEZ ORTAOKULU KURUM MÜDÜRÜ 532 344 20 67 -

TEKİN ÇANGA ÖZEL SENTEZ ORTAOKULU KURUM SAHİBİ 532 713 57 90 -

KADİR ŞENTOSUN SON SİSTEM DERSHANESİ KURUM MÜDÜRÜ 0506 301 22 40 -

Özgeçmiş Güncelleme Tarihi : 17.11.2022 
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